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A leltdrozdsi szabdlyzat célja

A szamviteli torvény valddisag elve szerint a kdnyvvitelben rogzitett és a beszamoléban szerepl6
tételeknek a valésagban is megtaldlhatoknak, bizonyithatdknak, kiviilallék altal is megallapithatok-
nak kell lennilik. Ezen elv érvényesilését els6sorban ,,a mérlegtételek aldtdmasztasa leltarral” el6-
irds végrehajtasa biztositja. A konyvek év végi zarasdhoz, a beszamolo elkészitéséhez olyan leltart
kell 6sszeallitani, amely tételesen, ellenérizheté médon tartalmazza a mérleg fordulénapjan meg-
lév6 eszkozoket és forrasokat mennyiségben és értékben.

A Leltarozasi Szabalyzat célja, hogy a K6banyai Didkok Sportegyesiileténél (tovabbiakban: KDSE)
a leltarozasi kotelezettség egységes elvek alapjan keriiljon végrehajtasra.

A leltdarkészités k6zos szabdlyai, 6sszedllitdsa, gyakorisaga

Az egyesiilet minden fordulénapra, melyre a jogszabalyok elGirasa értelmében mérleget kell
késziteni, az eszkdzoket és forrasokat tételesen tartalmazo leltart allit 6ssze. Leltarral kell alata-
masztani az Uzleti évrdl sz6l6 mérleget, a kozbensé mérleget és a vagyonmérleget. Ezen tulmend-
en minden év december 31-ét kovetden leltart kell késziteni.

A leltdr tételesen tartalmazza minden eszkoz és forrds - ellen6rzott, vagy leltarozassal megdlla-
pitott - mennyiségét és értékét, az értékelés soran alkalmazott korrekcidkat, valamint az eszk6zok
forgalomképességét érinté esetleges korlatozasokat.

Azon eszkozok és forrasok esetében, melyekrdl az egyesiilet a szamviteli alapelveknek megfele-
|6, folyamatos és naprakész mennyiségi nyilvantartast vezet, és a mennyiségi nyilvantartas érték-
ben a f6konyvi konyvelés adataival megegyezik - ha a jelen szabdlyzat masképp nem rendelkezik -
elegendd a nyilvantartas valddisagat, a leltar 6sszeallitasat megel6z6en ellendrizni. Az egyéb esz-
kozok és forrasok forduldnapi dllomanyat leltarozassal kell megallapitani.

A leltar a szamviteli szabalyok és az értékelési szabdlyzat szerinti értékelése - az ellendrzott
mennyiségi nyilvantartds vagy a leltdrozas alapjan -, a gazdasagi Ugyintéz6 feladata. Az dsszeallitott
leltar hitelesitése és ellenérzése az egyesiilet elnokének a feladata.

A mennyiségi nyilvantartdsok ellenérzése

Azon eszkozok és forrasok esetében, melyekrdl az egyesiilet a szamviteli alapelveknek megfele-
|6, folyamatos és naprakész mennyiségi nyilvantartast vezet, és a mennyiségi nyilvantartas érték-
ben a f6konyvi konyvelés adataival megegyezik a nyilvantartas valddisagat minden mérlegkészités
alkalmaval, valamint minden év december 31.-ével ellenérizni kell.

A mennyiségi nyilvantartdsok ellen6rzését a mérlegkészités id6szakaban (de a leltar 6sszeallita-
sa el6tt), lehetbleg a fordulénaphoz minél kozelebbi id6pontban, a fordulénapra vonatkozdan kell
elvégezni és dokumentalni. Az ellenérzés és a forduldénap kozotti dllomanyvaltozdsokat a nyilvan-
tartas szerint kell figyelembe venni.

A mennyiségi nyilvantartasok valodisaganak ellen6rzését elsGsorban mennyiségi felvétellel kell
ellendrizni. Az ellen8rzés soran altalaban arrdl kell meggy6z6dni, hogy a nyilvantartas szerinti
mennyiségek a valdsagban fellelhetdk, ezért a mennyiségi felvétel a nyilvantartas alapjan torténik.
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A csak értékben nyilvantartott eszk6zok és forrasok, valamint az idegen helyen tarolt eszk6z6k
esetében az ellendrzést egyeztetéssel kell elvégezni. Az egyeztetéshez a nyilvantartds adatait ko-
z0Ini kell, s az ellenGrzést a visszaigazolasok alapjan kell elvégezni.

A mennyiségi nyilvantartasok valddisaganak ellenérzésérél minden esetben jegyzékonyv készil,
melyet az ellendrzést (leltdrozast) végz6 személyek aldirasukkal hitelesitenek.

A mennyiségi nyilvantartasok valddisdganak ellenGrzése soran feltart eltérések kozil az admi-
nisztrativ okra visszavezethet§ eltérésekkel a nyilvantartast korrigalni kell. A javitas tényét a nyil-
vantartasokban fel kell tlintetni. Az adminisztrativ eltérések okat minden esetben ki kell vizsgalni, a
vizsgalat eredményeit dokumentalni kell.

Amennyiben az ellenérz6tt mennyiségi nyilvantartashoz képest a felvett vagy egyeztetett meny-
nyiségben eltérés mutatkozik, gy annak okat fel kell tarni. A felel6sség megallapitasatol el lehet
tekintetni, ha az eltérés 6sszértéke nem haladja meg az 50.000 forintot. Az ezen Gsszeg feletti elté-
réseknél minden esetben meg kell allapitani a felel6s személyét, a felelGsségre vonasrdl - a polgari
jog vagy a vonatkoz6 szerz6dés szabalyai szerint - az egyesiilet elndke koteles gondoskodni.

Leltarozas (leltarfelvétel)

Azon eszkozok és forrasok esetében, melyekrdl az egyesiilet a szamviteli alapelveknek megfele-
|6, folyamatos és naprakész mennyiségi nyilvdntartast nem vezet, vagy a mennyiségi nyilvantartds
értékben a f6konyvi konyvelés adataitol eltér, az eszkdz vagy forras mennyiségét és értékét a for-
dulénapon elvégzett leltdrozassal, kell megallapitani. A leltdrozast ezen eszk6zok és forrasok ese-
tében minden forduldnapon el kell végezni, amelyre vonatkozdan az egyesiilet mérleget allit 6ssze.

A leltarozast els6sorban mennyiségi felvétellel (megszamldlas, mérés,) kell elvégezni. A csak
értékben nyilvantartott eszkdzok és forrasok, valamint az idegen helyen tarolt eszk6zok esetében a
leltarozast egyeztetéssel kell elvégezni.

A leltarfelvétel tényét, modjat és korlilményeit az egyes mérlegtételeknél meghatarozott mé-
don kell dokumentalni. Eltérd szabdlyozas hianyaban a leltarfelvételrdl jegyz6kdnyvet kell készite-
ni, a felvett adatokat leltarfelvételi iveken kell rogziteni, melyeket, a leltdrozast végz6k kotelesek
hitelesiteni.

A leltarfelvétel ellenérzése az egyesiilet elnokének a feladata.

Eszkozok leltarozdasa
1./ Immateridlis javak

e Leltdrozas gyakorisdaga nem kis értékd javak esetében: a nem kis értékl immateridlis javak
esetében a f6konyvi konyveléssel értékben egyezd nyilvantartas valddisagat minden mér-
legkészités alkalmaval ellendrizni kell.

e leltarozas gyakorisaga kis értéki javak esetében: a kis érték(i immaterialis javak esetében a
nyilvantartds valédisagat minden mérlegkészités alkalmaval ellenérizni kell.

e leltdrozas mdédja: az immateridlis javakrél vezetett egyedi nyilvantartas valddisagardl a té-
telek azonositasaval, a kapcsolédd dokumentacio (szerz6dések, jogszabalyok, szamviteli
becslések) vizsgalataval kell meggy6z6dni.

e Leltarozas dokumentdacidja: az immaterialis javakrdl vezetett egyedi nyilvantartas valodisa-
gardl vald meggy6z6dés tényét és idGpontjat (ezek feltliintetésével) az 6sszedllitott leltar-
ban az ellenérzést (leltarozast) végzd személy alairdsaval igazolja.
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e Megijelenités a mérlegleltarban: az immaterialis javak a mérleg alatamasztdsara osszealli-
tott leltarban teljes korten, tételesen, legalabb az alabbi tulajdonsagok feltlintetésével je-
lennek meg: azonositd szam, bekerilés id6pontja, bekerilési érték, elszdmolt terv szerinti
értékcsokkenés, netto érték, értékelési kiilonbozetek, forgalomképesség.

2./ Targyi eszk6zok

e leltarozas gyakorisaga nem kis érték(i targyi eszkozoknél: a nem kis értékl targyi eszkozok
esetében a fé6konyvi konyveléssel értékben egyezd nyilvantartds valddisagat minden mér-
legkészités alkalmaval ellendrizni kell.

e Leltdrozas gyakorisdga kis értékd targyi eszk6z0k esetében: a kis értékd targyi eszk6zok ese-
tében a nyilvantartas valddisdgat minden mérlegkészités alkalmaval ellendrizni kell.

e Leltdrozas mddija: a targyi eszkdzokrél vezetett egyedi nyilvantartas valddisagarol ugy kell
meggydzB&dni, hogy az eszkdzoket a rajtuk elhelyezett, a nyilvantartassal egyezé azonositd
alapjan kell szamba venni. Az ily médon felvett adatokat a nyilvantartas adataival kell 6sz-
szevetni.

e Leltdrozas dokumentdcidja: a targyi eszkdozokrdl vezetett egyedi nyilvantartas valodisagardl
vald meggybz8dés tényét és idépontjat az egyedi nyilvantartd lapra fel kell vezetni, a be-
jegyzését az ellenbrzést (leltarozast) végzé személynek aldirasaval kell igazolnia.

e Megijelenités a leltarban: a targyi eszk6zok a mérleg alatamasztasara 6sszeallitott leltarban
teljes korlen, tételesen, legalabb az alabbi tulajdonsagok feltlintetésével jelennek meg:
azonosité szam, bekerilés id6pontja, bekerilési érték, elszamolt terv szerinti értékcsokke-
nés, nettd érték, értékelési killonbozetek, forgalomképesség.

3./ Befektetett pénzigyi eszk6zok

e leltdrozas gyakorisdga: az egyes befektetett pénziigyi eszkozokrsl vezetett, a fékonyvi
konyveléssel értékben egyezd nyilvantartas valddisagardl minden mérlegkészités alkalma-
val meg kell gy6z6dni.

e leltdrozas mddja: a csak értékben nyilvantartott befektetett pénziigyi eszkdzok (részesedé-
sek, adott kdlcsondk, dematerializalt értékpapirok) esetében a leltarozas egyeztetéssel, ille-
t6leg a kapcsolddd dokumentacid fellilvizsgalatdval torténik. A tartds értékpapirok eseté-
ben a nyilvantartas valddisagardl mennyiségi felvétellel kell meggy6z6dni.

e Leltarozas dokumentdcidja: a befektetett pénzigyi eszk6zokrdl vezetett nyilvantartas valé-
disagardl valéd meggydz6dés tényét és id6pontjat (ezek feltlintetésével) az 6sszeallitott lel-
tdrban az ellenGrzést (leltarozast) végz6 személy aldirdsaval igazolja.

e Megjelenités a mérlegleltarban: az egyes befektetett pénziigyi eszk6zok a mérleg alata-
masztasara osszeallitott leltarban fajtdnként elkilonitve, tételesen, a beazonositdshoz és az
értékelés ellenérzéséhez sziikséges paraméterek feltiintetésével jelennek meg.

4./ Készletek

e leltarozas gyakorisaga: az egyesiilet minden mérlegkészités alkalmaval ellenérzi a nyilvan-
tartasok valddisagat, illet6leg nyilvantartas hidnyaban leltarfelvétellel allapitja meg a fordu-
[6napi készlet dllomdanyat.
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e leltarozas mddija: a készletekrdl vezetett nyilvantartasok valddisaganak ellenérzését, illet6-
leg a leltarfelvételt mennyiségi felvétellel (megszamlalas, mérés,) kell elvégezni. Az idegen
helyen tarolt készleteket egyeztetéssel kell leltarozni.

e leltarozas dokumentacidja: a készletekrél vezetett nyilvantartas valddisagardl valé meg-
gy6z6dés tényét és id6pontjat (ezek feltiintetésével) az osszeallitott leltarban az ellenbrzést
(leltarozast) végz6 személy alairdsaval igazolja. Nyilvantartas hidnyaban a leltarfelvételt lel-
tarfelvételi jegyz6konyvvel kell dokumentalni.

o Megijelenités a mérlegleltarban: a mérleg alatdmasztdsara osszedllitott leltarban a vasarolt
és sajat termelési készletek tételesen kerilnek feltiintetésre, legalabb az alabbi jellemzG6k
feltiintetésével: tétel neve, mennyisége, egységara, mérlegértéke.

5./ Kovetelések

e Leltdrozas gyakorisaga: a kovetelésekrél vezetett, a f6konyvi konyveléssel értékben egyez6
nyilvantartdas valédisaganak ellenérzését minden mérlegkészités alkalmaval el kell végezni.

e Leltdrozas mddja: a kovetelések leltdrozdsa egyeztetéssel torténik. Az addssal torténd
egyeztetés soran a kovetelés 0sszege az ados felé kozlésre keriil, melyet az adds visszaiga-
zol. A visszaigazoldssal egyenérték( az adds dltal irdsban kezdeményezett egyeztetés. Egyéb
esetben az egyeztetés a kapcsolédé dokumentdcid (szerz6dések, jogszabalyok, folydszamla-
kivonatok.) fellilvizsgalataval torténik.

e leltarozas dokumentacidja: a kovetelések egyeztetése az addssal irasban, egyeztetd levél
kikGldésével torténik, ha egy kdvetelés 6sszege az 500.000 forintot meghaladja. Az egyezte-
tés adds miatti meghildsulasa esetén a kozolt egyenleget, illetve a nyilvantartds szerinti ada-
tot elfogadottnak kell tekintetni. A belsé egyeztetésekrdl kilon dokumentacid készitése
nem szikséges.

e Megijelenités a mérlegleltarban: a kovetelések a mérleg alatamasztasara osszeallitott leltar-
ban tételesen, jogcimenként csoportositva, legalabb az aldbbi jellemzék feltlintetésével je-
lennek meg: adds, jogcim, bizonylatszam, lejarat, 0sszeg.

6./ Ertékpapirok (forgdeszkdzok kozott)

e Leltarozas gyakorisdga: az egyesiilet minden mérlegkészités alkalmaval ellenérzi a nyilvan-
tartasok valddisagat, illet6leg nyilvantartas hianyaban leltarfelvétellel allapitja meg a fordu-
I6napi nem befektetési célu értékpapirok allomanyat.

e Leltdrozas mddja: a nem befektetési célu értékpapirokrdl vezetett nyilvantartasok valddisa-
ganak ellenGrzését, illetbleg a leltarfelvételt mennyiségi felvétellel (megszamlalassal) kell
elvégezni. A dematerializalt és az idegen helyen tarolt értékpapirokat egyeztetéssel kell lel-
tarozni.

e Leltdrozas dokumentdcidja: a nem befektetési célu értékpapirokrdl vezetett nyilvantartas
valédisagardl valé meggy6z6dés tényét és id6pontjat (ezek feltlintetésével) az dsszeallitott
leltdrban az ellen6rzést (leltarozast) végzé személy alairasaval igazolja. Nyilvantartas hia-
nyaban a leltarfelvételt leltarfelvételi jegyz6kdnyvvel kell dokumentalni.

e Megijelenités a mérlegleltarban: a mérleg alatamasztdsara osszeallitott leltarban a nem be-
fektetési célu értékpapirok tételesen keriilnek feltlintetésre, legalabb az aldbbi jellemz6k
feltlintetésével: azonositd, megnevezés, tipus, kibocsatd, mennyiség, egységar, mérlegér-
ték.
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7./ Pénzeszkozok

e Leltdrozas gyakorisdga: a pénzeszk6zok esetében a nyilvantartds valddisaganak ellenérzésé-
re a pénzkezelési szabdlyzatba foglaltak szerint keril sor. A bankbetéteknél az egyeztetés
minden kivonat feldolgozdsa kapcsan a konyvekben torténd rogzitéssel egyidejlleg megtor-
ténik.

e leltdrozds mddja: a pénzeszkdzok esetében a nyilvantartasok valddisaganak ellenGrzését
megszamlalassal (készpénz, csekkek esetében), illetéleg a pénzintézet kimutatdsaival, vagy
- idegen helyen tarolt pénzeszkdzok esetében - az 6rzéssel megbizottal torténé egyeztetés
kell elvégezni.

e Leltdrozas dokumentdcidja: a pénzeszk6zokrél vezetett nyilvantartas valddisagardl vald
meggy6z6dés tényét és idGpontjat (ezek feltlintetésével) az Osszeallitott leltarban az elle-
nérzést (leltarozast) végz6 személy aldirasaval igazolja.

8./ Forrasok leltarozasa

o Kotelezettségek, leltdrozas gyakorisaga: a kotelezettségekrdl vezetett, a f6konyvi kdnyve-
Iéssel értékben egyezd nyilvantartas valddisaganak ellen6rzését minden mérlegkészités al-
kalmaval el kell végezni.

e Leltdrozas mddja: a kotelezettségek leltarozdsa egyeztetéssel torténik. A hitelezével torté-
né egyeztetés soran a kotelezettség 0sszege a hitelez6 felé kozlésre keril, melyet a hitelez6
visszaigazol. A visszaigazoldssal egyenértéki a hitelezd altal irdsban kezdeményezett egyez-
tetés. Egyéb esetben az egyeztetés a kapcsolédd dokumentacio (szerzédések, jogszabalyok,
folydszamla-kivonatok.) feltilvizsgdlataval torténik.

e Leltdrozas dokumentacidja: a kotelezettségek egyeztetése a hitelezével irdsban, egyezteté
levél kikildésével torténik, ha egy kotelezettség 6sszege az 500.000 forintot meghaladja. Az
egyeztetés hitelezd miatti meghiusulasa esetén a kozolt egyenleget, illetve a nyilvantartas
szerinti adatot elfogadottnak kell tekintetni. A belsé egyeztetésekrdl kilén dokumentacio
készitése nem szikséges.

e Megjelenités a mérlegleltarban: a kotelezettségek a mérleg alatamasztasara osszedllitott
leltarban tételesen, hitelez6nként csoportositva, legaldbb az aldbbi jellemz6k feltlintetésé-
vel jelennek meg: hitelez6, jogcim, bizonylatszam, esedékesség, 6sszeg.

SELEJTEZESI SZABALYZAT

A haszndlhatatlannak mindsités és egyéb fogalmak

Vagyontargyak: minden olyan targyi eszkdz és készlet, amelynek allomanyardl a KDSE mennyi-
ségi és értékbeni, vagy csak mennyiségi nyilvantartast vezet, értékhatarra valé tekintet nélkal.
Felesleges vagyontdrgyak: mindazok a targyi eszk6zok és készletek, amelyek:

= a2 KDSE tevékenységéhez, miikodéséhez mar nem sziikségesek,

= avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

= 3 tevékenység megsziinése vagy egyéb okok miatt — pl. korszer(ibb beszerzés tortént — fe-
leslegessé valtak,
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= 3 természetes elhasznalddas, erkolcsi avulds, terven feliili értékcsokkenés miatt rendelte-
tésszerl haszndlatara mar nem alkalmasak,
= aszavatossag idejik lejart.

Hasznalhatatlannak mindsil: mindaz a targyi eszkdz, amely az lizemszer(i hasznalat miatti ko-
pas, nem rendeltetésszerl hasznalat, emberi kézremikodés vagy elemi csapds eredményeként
megrongalddik (megsemmisiil) oly médon, hogy annak javitassal torténé helyrehozatala lehetetlen
vagy gazdasdagtalan. Az a készlet, amely emberi kézrem(ikodés, elemi csapas vagy a vagyontargy
bels6 természete (porlds, romlas) miatt véglegesen felhasznalhatatlanna valik.

Selejtezés: az az eljaras, amelynek soran a feleslegessé, hasznalhatatlannd valt targyi eszk6zok,
illetve készletek (a tovabbiakban egyiitt: vagyontargyak), illetve azok értéke a KDSE vagyonabdl
kivonasra kerdil.

Hasznositds: az az eljards, amelynek soran a felesleges és a kiselejtezett vagyontargyat a KDSE-n
belll vagy azon kiviil egészében vagy részben (hulladék) ujra hasznalatba keril. Lehetséges maodjai:

= értékesités kiils6 szervezeteknek, vagy belsé maganszemélynek,
=  bérbeadas kilséknek,
= mas célra torténd belsé ujrafelhasznalds, Gjraértékelés utjan.

Megsemmisités: a végképp hasznalhatatlannd valt, vagy értékesithetetlen vagyontargyak fizikai
elpusztitasa.
A feleslegessé valt vagyontdrgyak kezelése: a feleslegessé valt vagyontargyakat jegyzékbe kell
foglalni, a jegyzéknek a kovetkezbéket kell tartalmaznia:
= sorszam és nyilvantartdsi szam,
= az eszkdz megnevezése,
=  mennyiségi egysége,
= mennyisége,
= afeleslegessé valas oka,
= 3 hasznalatbdl vald kivonas javasolt id6pontja,
= 3 hasznositas modjara javaslat,
= ajegyzék készitésének idGpontja,
= az Osszeallitasért felel6s személy alairasa.

A hasznositds maodjanal , értékesités”, vagy ,selejtezés” megjelolést kell alkalmazni.

A feleslegessé valas okanak egyértelml megallapitdsa érdekében — ha szikséges — szakértGi
véleményeket kell beszerezni. Gondoskodni kell a vagyontargy nyilvantartasi aradnak, illetve értéke-
sités esetén az eladasi ar megallapitasardl, és azoknak a jegyzékben torténd feltlintetésérdl.

Az 6sszeadllitott jegyzékeket a KDSE elnokének kell 6sszegydjteni és azt fellilvizsgalni.

A feleslegessé valt vagyontdrgyak hasznositdasanak mddja:

= mas szervezet (gazdasagi tarsasag, masik tarsadalmi szervezet, alapitvany) részére térités
ellenében,

=  maganszemélyek részére térités ellenében,

= téritésmentes atadassal.

Az eladasi irdnydrat a szakértGi vélemények alapjan a leltarozas vezetdje allapitja meg. Minden
értékesitett vagyontargyat dokumentalni sziikséges. Valamennyi értékesitésrél szamlat kell készi-
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teni, amely szamldknak meg kell felelnilik a vonatkozo jogszabalyi elSirasoknak. Az értékesitést
kovet6en az eladott eszkdzoket a nyilvantartasokon at kell vezetni.

A selejtezés lebonyolitdsanak rendje

Az értékesitésre nem kerilt felesleges vagyontargyakat — jelen szabalyozds szerint — a leltdrozast
megel6z6 30 napon belll selejtezni kell. Leltdrozassal egyidejlileg selejtezés nem folytathatd. A
vagyontargyak selejtezését a KDSE elndke altal kijelolt selejtezési bizottsag szabalyszerlen lefolyta-
tott selejtezési eljards soran kell végrehajtani. A selejtezési eljarast legkésébb a leltarozas megkez-
dése el6tt 15 nappal be kell fejezni.

A Selejtezési Bizottsag feladatai:

= tagjait az egyesilet elndke jeldli ki

= dontenek abban, hogy a vagyontargy(ak) javitassal hasznosithatéva tehet6ek-e,

= javaslatot tesznek a vagyontargyak selejtezésére és a tovabbi hasznositas modjara, illetve a
megsemmisitésére.

= végrehajtjak a selejtezést, amelynek soran — sziikség szerint — kilsg, vagy bels6 szakértbket
vonhatnak be az eljarasba,

= aselejtezésrdl jegyz6konyvet vesznek fel.

A selejtezés végrehajtdsa

A Selejtezési Bizottsag tagjai a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6z6en kotelesek megvizs-
gdalni, hogy a még hasznalhaté vagyontargyak értékesitésére a sziikséges intézkedések megtortén-
tek-e, a selejtezésre el6készitett vagyontdrgyak mennyisége megegyezik-e a jegyzékben felsorolt
adatokkal.

A selejtezett eszk6z6k szabvdany nyomtatvdnyai

v A selejtezési eljaras soran a kereskedelemi forgalomban kaphatd szabvanyositott nyomtatva-
nyokat kell alkalmazni.

Mind a targyi eszkozok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzGkonyvet kell felvenni
(selejtezési jegyz6konyv). A jegyzékonyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javasla-
tat, amit a tagok alairasukkal hitelesitenek. Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt,
vagy készletet a bizottsagok selejtnek mindsitik, azt meg kell indokolni és a jegyz6konyvben rogzi-
teni.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyz6kdnyvben javasolt intézkedések: leér-
tékelés, kiselejtezés, megsemmisités megtételére csak a vezeté engedélye alapjan kerilhet sor. A
selejtezési jegyz6konyvet esetenkénti sorszdmozassal 4 példanyban kell elkésziteni, amelyet az
érintetteknek at kell adni, illetve 1 példanyat irattarba kell helyezni és 10 évig meg kell 6rizni.

A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamoldsok: a selejtezés lezarasat kovet6en a konyvelés
a bizottsag altal megkildott jegyz6konyvek alapjan az eszkozok értékében, mennyiségében beko-
vetkezett valtozasokat a jegyz6konyv atvételétsl szamitott 15 napon belil koteles atvezetni, de
legkés6bb a leltarozas megkezdését megel6z6 5. munkanapon.
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Zdradék

Jelen Szabdlyzatot a KDSE Elndksége 2013. oktdber 16-ai lilése hagyta jéva és 2013. november
1-jén |ép hatalyba. Ezzel egy id6ben a kordbbi Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat, valamint
Selejtezési Szabdlyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2013. oktéber 16.

Hajdu Péter
elndk




